KOZSZOLGALLAS sorszam: 52645
Intézményi iktatoszam:

Statusz: Kiszignalt

Utolso statusz frissités: 2024.02.02.
Operatorra szignalva: Csider Zoltan
ALLASPALYAZAT

JOZSEFVAROSI EGYESITETT BOLCSODEK
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kijt.) keretében

munkaligyi Gigyintéz6

Munkakér/feladatkér betbltésére.
Tevékenységi koér (ellatando feladatok): Teljes kérl munkaligyi feladatok ellatasa:
Be és kiléptetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Kézalkalmazotti
alapnyilvantartasok vezetése, tavollétek és mozgobérek készitése, jelentése.
Jelenléti ivek elkészitése, szabadsagkartonok és témbok naprakesz vezetése.
Magyar Allamkincstar felé kild6tt dokumentacié szkennelése, feltdltése e-adatra.
Statisztikak, analitikak elkészitése (Excel, Word).
Betoltend6 allas szakmacsoportja: HR és munkaligy
Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betéltend6 allas jogviszonya: Kdzalkalmazotti jogviszony (Kit.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 40 6ra, teljes munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: Budapest
A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl.
jogviszony létesités feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis
adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A palyazat benyujtasanak
helye, hatarideje, és modja: Elektronikus uton Bereczkiné Szab¢ Zita, Varga-Both
Brigitta és Pergel-Racz Eva részére a munkaugy@bolcsode-bp08.hu e-mail cimen
keresztiil 2024.02.14 napjaig

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Blintetlen el6élet

Cselekvbképesség

Magyar allampolgarsag

Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:

5. Fels6 kézépfoku szakképesités emelt szintl szakképesités, szakképesités-
raépulés szakképesités fels6foklu szakiranyl szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, érettségi bizonyitvany
Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Pélyazat elbirdlasa soran elényt jelent



A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
3-5 éves kbzszférdban szerzett munkalgyi tapasztalat
excel, word hasznalata
Kira bérszamfejté rendszer teljes korli ismerete
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
Onallésag (alap)
Irodai informatikai rendszerek, alkalmazédsok hasznalata (Ugyintézéi)
Digitalis és IKT kompetenciak (lgyintézdi)
Munkabiras (egyéb)
Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka
min6éségéért (egyéb)
A palyazat részeként benyujtandoé igazolasok, alatamasztéo dokumentumok:
A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol
sz6l6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
Fényképpel ellatott szakmai énéletrajz
Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.14. 00:00
A palyazat elbiralasanak modja: a palyazat elbiralasat kévetéen azonnal
betdlthetd
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.15. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: bddsz
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.02.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.05.

A palyazati kiiras kbzzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kézigazgatasi szerv altal az BM részére megkdildétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiré szerv felel.



