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ALLASPALYAZAT

UGYFELSZOLGALATI MUNKATARS
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Az ellatandé feladatok: Az intézmény székhelyén az iigyfelek fogaddsa, igényeknek megfeleld
utbaigazitas, tdjékoztatds, segitségnyujtds, problémdk kezelése. Gyermekek bolcsddébe vald
jelentkezésével kapcsolatban érkezd sziilok fogaddsa, a sziikséges adminisztracidban vald
segitségnyujtas. Helyi adminisztracids feladatok ellatésa.

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatdrozatlan idejli, teljes
munkaidds kdzalkalmazotti jogviszony

Munkavégzés helye: Budapest VIII. keriilet

Palyazati feltételek:
e Biintetlen eloélet,
* CselekvOképesség,
e Magyar dllampolgarsag,
* Egészségiigyi alkalmassag,
* Erkolcsi bizonyitvany (Gyvt. szerinti specidlis).

Elvart végzettség/képesités:
*  Kozépfoku végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
*  Kommunikiciés és egylittmiikodési képesség (alap),
»  Onall6 munkavégzési készség (alap),
* Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndlata (ligyintéz6i),
*  SzervezOkészség, koordinicid (ligyintézdi).

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento:
* Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Benyijtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

* A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a pdlyazé a pélydzathoz csatolja arrdl szdl6
nyilatkozatét, hogy a pélydzati anyagéban foglalt személyes adatainak a pédlydzati eljardssal
Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzdjarul.

*  Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz,

*  Hérom hénapndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany,

*  Végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata.

* A jelentkezés médja, hatarideje: 2025. 06. 01. napjdig a munkaugy @bolcsode-bp08.hu e-mail
cimen keresztiil.

* Az elbiralas hatarideje: Az elbiralas folyamatos, legkésébb 2025. 06. 08. napjaig

Allas tervezett betoltésének idépontja: Az elbirdldst kovetden azonnal betdlthetd.
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